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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o registro de pregos para futura e

eventual contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de buffet (café da

manha/coffee break, coquetel e almoco/jantar), incluindo alimentos, mao de obra, utensilios,

equipamentos, montagem e desmontagem, com ou sem disponibilizagdo de espago fisico e

infraestrutura minima pela contratada, para atendimento aos eventos institucionais do Municipio

de Guaraciaba/MG, conforme especificagdes técnicas, quantitativos e condicdes estabelecidos

neste Termo de Referéncia:

LOTE 01 - BUFFET SEM DISPONIBILIZACAO DE ESPACO FiSICO
(eventos realizados em local pertencente ou indicado pela Administracio)

ITEM

ESPECIFICACOES MINIMAS

UNID.

QUANT.

VALOR
UNIT.
MAXIMO

VALOR
TOTAL

01

Prestaciao de servico de buffet — café da manha —
incluindo alimentos, mao de obra, utensilios,
equipamentos, montagem e desmontagem, em
atendimento as demandas da Prefeitura Municipal
de Guaraciaba/MG.

CARDAPIO: pio francés com 1 fatia de presunto
ou mussarela; pao de queijo; 2 tipos de mini
salgados; leite; café preto; achocolatado em po;
suco (minimo 2 sabores); biscoito de polvilho;
iogurte; bolo (pedacos); salada de frutas.

UND/
PESSOA

5.900

RS 33,42

RS
197.178,00

02

Prestacdo de servico de buffet — coquetel —
incluindo alimentos, mao de obra, utensilios,
equipamentos, montagem e desmontagem, em
atendimento as demandas da Prefeitura Municipal
de Guaraciaba/MG.

CARDAPIO: salgados fritos e assados; mini
sanduiches; refrigerantes (minimo 3 sabores); sucos
(minimo 3 sabores); mesa de frios; agua mineral
sem gas.

UND/
PESSOA

5.850

R$ 60,32

R$
352.872,00

03

Prestacao de servico de buffet — almoco/jantar —
incluindo alimentos, mao de obra, utensilios,
equipamentos, montagem ¢ desmontagem, em
atendimento as demandas da Prefeitura Municipal
de Guaraciaba/MG.

CARDAPIO OPCAO 01: arroz; tuty
macarronada; salpicdo; salada; lombo ao molho
madeira; refrigerante (minimo 3 sabores); suco
(minimo 3 sabores); 4gua mineral sem gas; 3 tipos
de sobremesa.

UND/
PESSOA

5.750

R$ 79,38

RS
456.435,
00
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04

Prestacao de servico de buffet — almoco/jantar —
incluindo alimentos, mao de obra, utensilios,
equipamentos, montagem e desmontagem, em
atendimento as demandas da Prefeitura Municipal
de Guaraciaba/MG.

CARDAPIO OPCAO 02: arroz; strogonoff de
frango; salada; refrigerante (minimo 3 sabores);
suco (minimo 3 sabores); agua mineral sem gas; 3
tipos de sobremesa.

UND/
PESSOA

5.750

RS 79,23

RS
455.572,
50

05

Prestacdo de servico de buffet — almoco/jantar —
incluindo alimentos, mao de obra, utensilios,
equipamentos, montagem e desmontagem, em
atendimento as demandas da Prefeitura Municipal
de Guaraciaba/MG.

CARDAPIO OPCAO 03: arroz; tropeiro; lombo
ou pernil ao molho madeira; refrigerante (minimo 3
sabores); suco (minimo 3 sabores); dgua mineral
sem gas; 3 tipos de sobremesa.

UND/
PESSOA

5.950

R$ 79,36

R$
472.192,
00

Somatorio dos quantitativos registrados por item : 29.200 (vinte ¢ nove mil e duzentos)

Quantitativo estimado de consumo efetivo, ndo cumulativo: 17.700 (dezessete mil e setecentos)

Valor estimado do Lote 01: R$ 1.022.242,00 (um milhao, vinte e dois mil, duzentos e quarenta e dois reais).

CONTRATADA
(eventos realizados em espaco fisico disponibilizado pela contratada)

LOTE 02 —- BUFFET COM DISPONIBILIZACAO DE ESPACO FiSICO E INFRAESTRUTURA PELA

ITEM

ESPECIFICACOES MINIMAS

UNID.

QUANT.

VALOR
UNIT.
MAXIMO

VALOR
TOTAL

01

Prestacao de servico de buffet completo — café da
manha - incluindo alimentos, mdo de obra,
utensilios, equipamentos, montagem e
desmontagem da estrutura de servigo de
alimentagdo, acrescido de espago fisico e
infraestrutura minima, compreendendo locacdo de
espago fisico coberto e climatizado, com capacidade
minima para 200 (duzentas) pessoas sentadas,
mobiliario basico (mesas, cadeiras ¢ mobiliario de
apoio), toalhas de mesa, e montagem,
desmontagem, organizac¢do e limpeza completa do
espago, em atendimento as demandas da Prefeitura
Municipal de Guaraciaba/MG.

CARDAPIO: pio francés com 1 fatia de presunto
ou mussarela; pdo de queijo; 2 tipos de mini
salgados; leite; café preto; achocolatado em po;
suco (minimo 2 sabores); biscoito de polvilho;
iogurte; bolo (pedacos); salada de frutas.

UND/
PESSOA

3.100

R$ 52,48

RS
162.688,00
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Prestacdo de servico de buffet completo -
coquetel — incluindo alimentos, mado de obra,
utensilios, equipamentos, montagem e
desmontagem da estrutura de servico de
alimenta¢do, acrescido de espago fisico e
infraestrutura minima, compreendendo locacdo de
espago fisico coberto e climatizado, com capacidade
minima para 200 (duzentas) pessoas sentadas, R$
02 mobiliario basico (mesas, cadeiras ¢ mobilidrio de UND/ 2.950 R$ 84,39 248.950,50
. PESSOA
apoio), toalhas de mesa, ¢ montagem,
desmontagem, organizag¢do e limpeza completa do
espago, em atendimento as demandas da Prefeitura
Municipal de Guaraciaba/MG.
CARDAPIO: salgados fritos e assados; mini
sanduiches; refrigerantes (minimo 3 sabores); sucos
(minimo 3 sabores); mesa de frios; dgua mineral
sem gas.

Prestacdo de servico de buffet completo -
almoco/jantar — incluindo alimentos, médo de obra,
utensilios, equipamentos, montagem e
desmontagem da estrutura de servico de
alimenta¢do, acrescido de espago fisico e
infraestrutura minima, compreendendo locacdo de
espago fisico coberto e climatizado, com capacidade
minima para 200 (duzentas) pessoas sentadas,
mobiliario basico (mesas, cadeiras e mobiliario de | UND/

apoio), toalhas de mesa, ¢ montagem, | PESSOA
desmontagem, organizac¢do e limpeza completa do
espago, em atendimento as demandas da Prefeitura
Municipal de Guaraciaba/MG.

CARDAPIO OPCAO 01: arroz; tuty
macarronada; salpicdo; salada; lombo ao molho
madeira; refrigerante (minimo 3 sabores); suco
(minimo 3 sabores); agua mineral sem gas; 3 tipos
de sobremesa.

R$

03 2.950 R$ 107,89 | 318.275,50

Prestacdo de servico de buffet completo —
almoco/jantar — incluindo alimentos, mao de obra,
utensilios, equipamentos, montagem e
desmontagem da estrutura de servico de
alimentacdo, acrescido de espago fisico e
infraestrutura minima, compreendendo locagdo de
espago fisico coberto e climatizado, com capacidade
minima para 200 (duzentas) pessoas sentadas,

e . g UND/ RS
04 mobiliario basico (mesas, cadeiras e mobiliario de PESSOA 2.950
apoio), toalhas de mesa, ¢ montagem, R$ 107,89 | 318.275,50
desmontagem, organizac¢do e limpeza completa do
espago, em atendimento as demandas da Prefeitura
Municipal de Guaraciaba/MG.
CARDAPIO OPCAO 02: arroz; strogonoff de
frango; salada; refrigerante (minimo 3 sabores);
suco (minimo 3 sabores); agua mineral sem gas; 3
tipos de sobremesa.
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Prestacdo de servico de buffet completo -
almoco/jantar — incluindo alimentos, mio de obra,
utensilios, equipamentos, montagem e
desmontagem da estrutura de servico de
alimenta¢do, acrescido de espago fisico e
infraestrutura minima, compreendendo locacdo de
espago fisico coberto e climatizado, com capacidade
minima para 200 (duzentas) pessoas sentadas, R$
05 mobiliario basico (mesas, cadeiras ¢ mobilidrio de UND/ 3.150 R$ 107,89 | 339.833,50
. PESSOA
apoio), toalhas de mesa, ¢ montagem,
desmontagem, organizag¢do e limpeza completa do
espago, em atendimento as demandas da Prefeitura
Municipal de Guaraciaba/MG.
CARDAPIO OPCAO 03: arroz; tropeiro; lombo
ou pernil ao molho madeira; refrigerante (minimo 3
sabores); suco (minimo 3 sabores); agua mineral
sem gas; 3 tipos de sobremesa.

Somatério dos quantitativos registrados por item: 15.100 (quinze mil e cem)

Quantitativo estimado de consumo efetivo, nio cumulativo (item 1.6): 9.200 (nove mil e duzentos)

Valor estimado do Lote 02: R$ 751.492,00 (setecentos ¢ cinquenta e um mil, quatrocentos e noventa e dois
reais).

Valor total estimado da contratacio (Lote 01 + Lote 02): R$1.773.734,00 (um milhdo,

setecentos e setenta e trés mil, setecentos e trinta e quatro reais).
Classificaciio do objeto quanto a heterogeneidade e complexidade

1.2.  Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigos comuns, nos
termos do art. 6° inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021, por possuirem padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, mediante
especificagdes usuais de mercado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar.

1.3. O objeto ndo compreende a execugdo de obras ou servicos de engenharia, a prestacao de
servicos com dedicagdo exclusiva de mao de obra, nem os servigos de sonoriza¢ao, iluminagao
cénica, projecao audiovisual, decora¢do ou demais estruturas especializadas para eventos, os

quais constituem objeto distinto, a ser atendido por contratagcdo propria.

Dos quantitativos e da nao cumulatividade das opcoes de cardapio

1.4.  Os quantitativos foram estimados a partir dos Documentos de Formaliza¢do de Demanda

— DFDs apresentados pelas Secretarias participantes, que dimensionaram suas necessidades
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separadamente para os eventos realizados em espacos da Administragdo (Lote 01) e para os

eventos que dependem de espaco fisico disponibilizado pela contratada (Lote 02), conforme

memoria de calculo constante da Se¢ao 6 do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. Os itens 03, 04 e 05 de cada lote correspondem a opcdes alternativas de cardapio para
uma mesma necessidade administrativa, ndo sendo cumulativos entre si. A cada evento que
demande refeicdo, a Secretaria requisitante selecionara uma tunica opg¢do, de acordo com a

conveniéncia e as caracteristicas da programacao.

1.6. O somatdrio das contratagdes dos itens 03, 04 e 05 de cada lote, ao longo da vigéncia da
Ata de Registro de Precos, ndo podera ultrapassar 5.950 (cinco mil novecentas e cinquenta)
pessoas no Lote 01 e 3.150 (trés mil cento e cinquenta) pessoas no Lote 02, respeitado, ainda, o

quantitativo individual registrado para cada item.

1.7. O valor estimado de cada lote foi apurado pela soma do valor total do item 01, do valor
total do item 02 e do valor total da op¢do de almogo/jantar (itens 03, 04 ou 05) que apresentar o
maior valor total, na forma da Secao 6.3 do Estudo Técnico Preliminar, evitando-se a contagem

em duplicidade das opg¢des alternativas de cardapio.

1.8. Os quantitativos possuem carater estimativo e nao obrigam a Administragdo a
contratagdo integral, que ocorrera conforme a efetiva necessidade das Secretarias participantes

durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

Classificaciao do objeto quanto ao modelo de execugio

1.9. A contratagdo classifica-se como prestacdo de servicos ndo continuos, executados sob
demanda e de forma parcelada, mediante emissdo de Ordem de Servico, adotando-se o Sistema
de Registro de Pregos em razdo da impossibilidade de defini¢do prévia do numero, da data, da

duragdo e do porte dos eventos institucionais a serem realizados durante a vigéncia da Ata.

1.10. O Lote 01 destina-se aos eventos realizados em espagos pertencentes ao Municipio ou
por ele indicados, e o Lote 02, aos eventos realizados em espago fisico disponibilizado pela
propria contratada. Em ambos os lotes, a contratada responderd, em cada evento, pela
integralidade da execucdo dos servicos do respectivo lote, vedada a atuacdo conjunta de

contratadas distintas na execu¢ao de um mesmo servigo.
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Prazo de vigéncia

1.11. A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade do

prego registrado, nos termos do art. 84 da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.12. Os contratos ou instrumentos equivalentes decorrentes da Ata de Registro de Precos terdo
sua vigéncia estabelecida no respectivo instrumento, observadas as disposi¢des da Lei Federal n°

14.133/2021.

1.13. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de prestacdo dos servigos nas
condicdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administra¢ao a contratar, facultada a realizacao de
licitacdo especifica para a contratacao pretendida, desde que devidamente motivada, nos termos

do art. 83 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Enquadramento como contratacio exclusiva para ME e EPP

1.14. Considerando que o valor estimado de cada lote supera o limite de R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais) previsto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123/2006, a disputa sera realizada

em ampla concorréncia.

1.15. Nao se aplica a cota reservada prevista no art. 48, inciso III, da Lei Complementar n°
123/2006, uma vez que o objeto consiste na prestacdo de servigos, € ndo na aquisi¢ao de bens de

natureza divisivel.

1.16. Serdo assegurados as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedores Individuais os beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006,
especialmente o direito de preferéncia em caso de empate ficto e a regularizacdo fiscal e

trabalhista tardia, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por objetivo atender as demandas das Secretarias Municipais
de Saude; Educacdo; Desenvolvimento, Meio Ambiente e Producdo Rural; e Cultura, Esporte,
Lazer e Turismo, relacionadas a realizagdo de eventos institucionais, tais como capacitagdes e
atualizagdes de servidores, reunides técnicas, oficinas, seminarios, conferéncias, campanhas e

encontros com a comunidade e com institui¢cdes parceiras.
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2.2. Nessas atividades, especialmente nas programagoes de maior duracao, torna-se necessaria

a disponibilizacao de servigos de alimentagdo aos participantes, de modo a assegurar condi¢oes
adequadas de permanéncia e participagdo, evitar interrupgdes prolongadas das atividades e

favorecer a integracdo entre os envolvidos.

2.3. A Administragdo Municipal nao dispde de estrutura fisica, equipamentos, insumos ou
equipe técnica propria para a preparacao, manipulacdo e distribui¢do de alimentos em eventos, o
que inviabiliza a execu¢do direta dos servicos. Da mesma forma, nem sempre ha espago
municipal disponivel com capacidade e condi¢cdes adequadas para a realizacdo dos eventos,

circunstancia que justifica a previsao do Lote 02.

24. A adogdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se adequada as caracteristicas da
demanda, uma vez que os quantitativos efetivamente necessarios variam conforme o calendario
de eventos, o publico participante ¢ as necessidades de cada Secretaria, nao sendo possivel

definir previamente o volume exato de servigos a serem utilizados.

2.5. A demanda encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual do Municipio para o
exercicio de 2026, sob o n° 57/2026, e estd alinhada aos instrumentos de planejamento

orcamentario municipal.

2.6. A fundamentacdo da contratacdo, a demonstracdo da necessidade administrativa, a
justificativa da solucdo adotada, a memoria de calculo dos quantitativos, a andlise do
parcelamento do objeto, a justificativa da unidade de medida e os demais elementos que
subsidiaram o planejamento encontra-se detalhados no Estudo Técnico Preliminar — ETP, que

integra o presente processo administrativo para todos os fins legais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo consiste no registro de precos para contratacdo de empresas especializadas na
prestacdo integral de servicos de buffet, organizados em dois lotes segregados pelo local de
realizacdo do evento, de modo que cada contratada responda pela totalidade da execugdo de cada

evento a que se vincular.
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3.2. O Lote 01 compreende o fornecimento de alimentacdo, a mdo de obra necessaria ao

atendimento, os utensilios, os equipamentos ¢ a montagem e desmontagem da estrutura de

servico, em espagos pertencentes ao Municipio ou por ele indicados.

3.3. O Lote 02 compreende, em cada item, os mesmos servicos de alimentacdo do Lote 01,
acrescidos da disponibilizacdo, pela contratada, de espago fisico coberto e climatizado, com
capacidade minima para 200 (duzentas) pessoas sentadas, mobiliario basico, toalhas de mesa e

montagem, desmontagem, organizac¢do e limpeza completa do espago.

34. O ciclo de execug¢do terd inicio com o planejamento do evento pela Secretaria
requisitante, que definira a data, o horario, o local (no Lote 01), o publico estimado, os servigos e
a op¢ao de cardapio. Em seguida, serd emitida a Ordem de Servico, com a antecedéncia minima

prevista neste Termo de Referéncia.

3.5. Recebida a Ordem de Servigo, a contratada providenciard toda a logistica necessaria,
incluindo aquisicdo de insumos, preparo dos alimentos, mobilizagdo de pessoal, transporte,

montagem da estrutura e, no Lote 02, a preparacao do espaco fisico.

3.6. Durante o evento, a fiscalizacdo acompanhard a execucdo dos servicos, verificando a
qualidade dos alimentos, a conformidade com o cardapio contratado, a suficiéncia das

quantidades, as condi¢des de higiene e, no Lote 02, a adequagdo do espago disponibilizado.

3.7. Concluido o evento, a contratada realizard a desmontagem e a limpeza e apresentara o
relatorio de execucdo e a nota fiscal, seguindo-se o recebimento provisério e definitivo, a

liquidagao e o pagamento.

3.8. Considerado o ciclo de vida do objeto, a contratacdo se encerra com a prestacdo dos
servicos demandados, o recebimento definitivo pela Administragdo e a realizagdo dos
respectivos pagamentos, ndo gerando obrigacdo de disponibilizacdo permanente de estrutura ou

de fornecimento continuo de servicos.

3.9. A solucdo adotada mostra-se tecnicamente adequada, operacionalmente viavel e
economicamente vantajosa, em observancia aos principios do planejamento, da eficiéncia, da

economicidade e do interesse publico previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. A contratacdo observara os principios do desenvolvimento nacional sustentavel, da
eficiéncia, da economicidade e da responsabilidade socioambiental, em conformidade com a Lei

Federal n° 14.133/2021.

4.2. A contratada devera adotar praticas de utilizacdo racional de recursos naturais,
especialmente 4agua e energia, e de redu¢ao do desperdicio de alimentos, dimensionando o

preparo de acordo com o numero de participantes indicado na Ordem de Servico.

4.3. Sempre que tecnicamente vidvel e compativel com as condi¢des do local, deverdo ser
priorizados utensilios reutilizaveis, reduzindo-se a utilizagdo de materiais descartaveis de uso

unico, sem prejuizo das exigéncias sanitarias aplicaveis.

44. A contratada devera promover a segregacdo, o acondicionamento e a destinagdo
ambientalmente adequada dos residuos gerados nos eventos, inclusive residuos organicos,
embalagens e materiais reciclaveis, sendo vedado o descarte de 6leo de cozinha usado na rede de

esgoto ou no meio ambiente.

4.5. Sempre que possivel, deverdo ser privilegiados ingredientes da estacdo e de producao

regional, sem prejuizo do cumprimento dos cardapios especificados.

4.6. As comunicagdes, Ordens de Servico, relatorios ¢ demais documentos relacionados a

execuc¢do contratual deverdo, sempre que possivel, ser processados por meios eletronicos.

4.7. O atendimento aos requisitos de sustentabilidade serd acompanhado pela fiscalizacdo
contratual, que poderda determinar a ado¢do de medidas corretivas sempre que constatadas

praticas incompativeis com as obrigagdes assumidas.

Requisitos sanitarios, nutricionais e de qualidade

4.8. A execugdo dos servicos devera observar integralmente a legisla¢do sanitaria vigente, em
especial a Resolugdo RDC ANVISA n° 216/2004, que dispde sobre Boas Praticas para Servigos

de Alimentacao, bem como as normas estaduais e municipais aplicaveis.
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4.9. Os alimentos deverdo ser preparados com ingredientes frescos, de procedéncia regular,

dentro do prazo de validade e em perfeitas condi¢cdes de consumo, sendo vedada a utilizagao de

produtos deteriorados, contaminados ou improprios.

4.10. O transporte e a exposi¢do dos alimentos deverdo ocorrer em recipientes € equipamentos
apropriados, mantendo-se as temperaturas adequadas de conservagdo dos alimentos quentes e

frios durante todo o periodo de servico.

4.11. Os cardapios a serem servidos sao os especificados nas tabelas do item 1.1, que

constituem composicao minima, sendo vedada a supressao ou a reducao de preparagdes.

4.12. Admite-se a substituicdo de preparagdo por outra equivalente em qualidade, valor
nutricional e custo, mediante solicitagdo da Secretaria requisitante ou proposta da contratada

previamente aprovada pela fiscaliza¢do, sem alteracdo do prego registrado.

4.13. A contratada devera atender as restrigdes alimentares informadas pela Administragdao
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, mediante adaptagdo das preparagdes

dentro do quantitativo solicitado e sem acréscimo de preco.

4.14. Os alimentos e bebidas deverdo ser fornecidos em quantidade suficiente para o
atendimento de todos os participantes indicados na Ordem de Servigo, do primeiro ao ultimo,

com reposicdo durante todo o periodo de servico previsto.

4.15. Os utensilios, lougas, talheres, copos, guardanapos, recipientes térmicos e mesas de apoio
deverdo estar em quantidade suficiente e em adequadas condi¢des de higiene, conservagdo e

seguranca.

4.16. A equipe da contratada deverd ser capacitada em Boas Praticas para Servigos de
Alimentacdo e apresentar-se devidamente uniformizada e identificada, observadas as regras de

higiene pessoal previstas na legislacdo sanitdria.

4.17. A Administragdo podera rejeitar, a qualquer momento, alimentos, bebidas ou utensilios
que ndo atendam aos padrdes exigidos, devendo a contratada providenciar sua imediata

substitui¢do, sem Onus para o Municipio.
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Requisitos do espaco fisico — Lote 02

4.18. O espago fisico disponibilizado no Lote 02 deverd ser coberto, climatizado, em adequado
estado de conservagdo e limpeza, com capacidade para acomodar, no minimo, 200 (duzentas)

pessoas sentadas simultaneamente, com seguranga e conforto.

4.19. O imovel deverd dispor de instalacdes sanitarias compativeis com o publico do evento,
incluindo sanitario acessivel, e de area adequada para a montagem e a operagao do servigo de

alimentacao.

4.20. O espaco deverd atender as normas de acessibilidade, nos termos da Lei Federal n°
13.146/2015 e da ABNT NBR 9050, garantindo o acesso, a circulacdo e a permanéncia de

pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

4.21. O imovel devera estar regular quanto as condi¢des de seguranga contra incéndio e panico
perante o Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais, com lotagdo compativel com a

capacidade exigida.

4.22. O imo6vel deverd estar localizado no Municipio de Guaraciaba/MG ou em raio maximo de

10 (dez) quilémetros do perimetro urbano da sede municipal, aferido por trajeto viario.

4.22.1. A exigeéncia justifica-se porque os eventos destinam-se predominantemente a
servidores municipais, conselheiros, representantes de entidades parceiras e a populagdo
local, de modo que a realizagdo em local distante acarretaria custos indiretos de
deslocamento para a Administragdo e para os participantes, reduziria a participagdo do
publico-alvo e dificultaria a fiscalizacdo. A exigéncia refere-se a localizagdo do espaco, e

ndo a sede da empresa, que podera estar situada em qualquer localidade.

4.23. Estao incluidos no prego registrado o fornecimento de energia elétrica, agua, limpeza,
conservagdo e seguranga do espaco durante o evento, sendo vedada qualquer cobranga adicional

a esse titulo.

4.24. Os eventos do Lote 02 serdo realizados no imével indicado pela contratada na forma do
item 8.17, admitindo-se sua substituicdo somente por outro que atenda a todos os requisitos deste

Termo de Referéncia, mediante prévia comprovagao e autorizacdo da Administragao.
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Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucao do servico

4.25. Nao sera exigida marca, fabricante ou modelo especifico para os géneros alimenticios,
equipamentos, utensilios e mobilidrio empregados na execucdo dos servigos, devendo a
contratada observar as especificagdes minimas deste Termo de Referéncia e a legislagdao

aplicavel.

Subcontratac¢ao

4.26. E vedada a subcontratagio do preparo e do fornecimento da alimentagdo, que constituem

a parcela principal do objeto.

4.27. Admite-se a subcontratagdo parcial de atividades acessorias, tais como transporte e
locagdo de mobilidrio, utensilios e toalhas, mediante prévia comunicacdo a Administragdo,

permanecendo a contratada integral e exclusivamente responsavel pela execugdo dos servigos.

4.28. A disponibilizagdo de imovel de terceiros pela contratada no Lote 02, mediante locagao,
comodato, cessdo de uso ou instrumento equivalente, ndo caracteriza subcontratagdo,
permanecendo a contratada integralmente responsavel pelas condi¢des do espago perante a

Administragao.

4.29. Em nenhuma hipotese a subcontratacdo implicard transferéncia de responsabilidade
contratual, gerara vinculo entre a Administracdo e os subcontratados ou acarretard custos

adicionais a0 Municipio.

Garantia da contratacio

4.30. Nao sera exigida garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei Federal

n°® 14.133/2021.

4.31. A dispensa da garantia justifica-se pela execu¢do sob demanda, pela inexisténcia de
pagamento antecipado e pelo fato de os pagamentos ocorrerem somente apos a efetiva prestacao
dos servigos e o respectivo atesto pela fiscalizacao, de modo que a exigéncia representaria custo

adicional aos licitantes, com potencial reflexo nos pregos e redugao da competitividade.

4.32. A auséncia de garantia ndo afasta a responsabilidade da contratada pela perfeita execugao
dos servicos, nem a aplicacdo das sangdes, retengdes e glosas previstas neste Termo de

Referéncia e na legislacao.
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Vistoria

4.33. Nao sera exigida vistoria prévia para participacdo no certame.

4.34. No Lote 01, os locais de realizacao dos eventos serdo informados em cada Ordem de
Servigo e correspondem a espacos regularmente utilizados pela Administragdo em suas
atividades institucionais, sem peculiaridades técnicas que exijam conhecimento prévio para a
formulagdo das propostas. No Lote 02, o espago ¢ disponibilizado pela propria licitante, cabendo

a Administracao verificar sua adequagao na forma dos itens 8.18 e 8.19.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢oes de execucio

5.1.  Os servigos serdo executados de forma parcelada e sob demanda, mediante emissao de
Ordem de Servigo pela Secretaria requisitante, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos

ou do instrumento dela decorrente.

5.2. A Ordem de Servico contera, no minimo: o lote e os itens solicitados; a opcao de
cardapio, quando se tratar de almoco/jantar; a data, o horario de inicio e a duracdo prevista de
cada servico; o local, no Lote 01; o nimero de participantes de cada servigo; no Lote 02, a
indicacdo do servico sobre o qual incidira a parcela de espago fisico, nos termos do item 5.13; ¢

o servidor responsavel pelo acompanhamento.
5.3.  As Ordens de Servico deverao ser emitidas com antecedéncia minima de:

a) 72 (setenta e duas) horas da data do evento, para os servicos do Lote 01;

b) 5 (cinco) dias uteis da data do evento, para os servicos do Lote 02, em razdo da

necessidade de reserva e preparagao do espaco fisico.

5.3.1. Em situacdes excepcionais, devidamente justificadas pelo gestor, a Ordem de
Servigo poderd ser emitida em prazo inferior, mediante aceite expresso da contratada, ndo

configurando inadimplemento a recusa nessa hipotese.

5.4. A contratada devera confirmar o recebimento da Ordem de Servico em até 24 (vinte e
quatro) horas, por meio eletronico, e adotar todas as providéncias necessarias ao atendimento da

demanda.
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5.5. A Administracdo podera alterar o nimero de participantes ou cancelar a Ordem de

Servigo sem 6nus mediante comunicagdo com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas
do evento. Cancelamentos ou redu¢des comunicados em prazo inferior poderao ser remunerados
at¢ o limite dos custos comprovadamente incorridos pela contratada, mediante andlise e

manifestagcdo da fiscalizagao.

5.6. Todos os servicos destinados a um mesmo evento e data deverao ser solicitados em uma

unica Ordem de Servigo.

5.7. No Lote 02, cada Ordem de Servigo devera contemplar o quantitativo minimo de 100
(cem) pessoas, aferido em relacdo ao servigo sobre o qual incidir a parcela de espaco fisico, e

nao podera indicar numero de participantes superior a capacidade do espaco disponibilizado.

5.8. A montagem da estrutura deverd estar concluida com antecedéncia minima de 1 (uma)
hora do inicio do servigo, salvo prazo diverso previsto na Ordem de Servigo, permitindo a

conferéncia pela fiscalizacdo.

5.9. Os servicos poderdo ser solicitados para dias uteis, finais de semana e feriados, em
periodos diurnos ou noturnos, conforme a programacao dos eventos, sem que isso gere direito a

acréscimo sobre os pregos registrados.

5.10. Apos o término do evento, a contratada devera proceder a desmontagem, ao recolhimento
dos materiais e a limpeza, restituindo o local, no Lote 01, nas mesmas condi¢des em que o

recebeu.

5.11. Ao final de cada evento, a contratada devera apresentar relatério de execucdo contendo o
numero de participantes atendidos em cada servico, o cardapio efetivamente servido, eventuais

substitui¢des autorizadas, ocorréncias relevantes e registros fotograficos.

Da remuneracio unica do espaco fisico e da infraestrutura — Lote 02

5.12. Os valores unitarios registrados para os itens do Lote 02 remuneram conjuntamente o
servico de buffet e a disponibilizacao do espago fisico e da infraestrutura minima. Para fins
exclusivos desta se¢do, a parcela correspondente ao espago fisico e a infraestrutura equivale aos

seguintes percentuais do valor unitério registrado:
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a) item 01 — café da manha: 36,32%;

b) item 02 — coquetel: 28,52%;

¢) item 03 — almogo/jantar, op¢ao 01: 26,43%;
d) item 04 — almogo/jantar, op¢ao 02: 26,56%;
e) item 05 — almoco/jantar, opgao 03: 26,44%.

5.12.1. Os percentuais correspondem a diferenca entre o valor unitario estimado de cada item do
Lote 02 e o do item equivalente do Lote 01, dividida pelo valor unitario estimado do item do
Lote 02, de modo que, aplicada a deducdo, o servigo adicional seja remunerado em valor
equivalente ao do buffet sem disponibilizagao de espago. Projetada para o publico médio de 150
pessoas por evento, a parcela de espago resulta em valores entre R$ 2.859,00 e R$ 4.299,00 por
evento, faixa proxima a das diarias de locacdo de referéncia consideradas no Estudo Técnico

Preliminar (R$ 3.000,00 a R$ 4.600,00).

5.13. Quando forem solicitados dois ou mais servigos do Lote 02 para o mesmo evento, na
mesma data e no mesmo espaco fisico, a parcela de espaco fisico e infraestrutura sera devida

uma Unica vez, incidindo sobre o servico com maior nimero de participantes.

5.14. Os demais servicos do mesmo evento e data serdo remunerados pelo valor unitario

registrado, deduzido o percentual fixado no item 5.12 para o respectivo item.

5.15. Havendo empate no nimero de participantes, a parcela de espago incidird sobre um tnico

dos servicos empatados, indicado na Ordem de Servigo.

5.16. Nos eventos com mais de um dia de duragdo, a parcela de espaco serd devida uma vez

por dia, aplicando-se a cada dia o disposto nos itens 5.13 a 5.15.

5.17. A nota fiscal deverd discriminar separadamente os servigos remunerados com e sem a
parcela de espago, cabendo a fiscalizagdo verificar a correta aplicacdo desta secdo antes do

atesto.

5.18. Os percentuais do item 5.12 sdo fixos, constam do edital para conhecimento prévio dos
licitantes e incidem sobre o valor unitario registrado vigente, inclusive apos a fase de lances e

eventual revisdo dos precos registrados.
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Local e horario da prestacao dos servicos

5.19. Os servigos do Lote 01 serdo executados nos locais indicados pela Administragdo em
cada Ordem de Servigo, tais como prédios publicos, unidades escolares, unidades de saude,
centros comunitarios, espagos culturais e esportivos e demais locais de atividades institucionais,

inclusive na zona rural do Municipio.

5.20. Os servicos do Lote 02 serdo executados exclusivamente no espago fisico disponibilizado
pela contratada, que responderd integralmente, em cada evento, pela alimentacao, pelo espaco,

pelo mobiliario, pelas toalhas e pela montagem, desmontagem, organizacao e limpeza.

5.21. Os eventos realizados em local pertencente ou indicado pela Administragdo serdo

atendidos exclusivamente pelo Lote O1.

5.22. Todos os custos de transporte, deslocamento de pessoal, frete, montagem e desmontagem,
inclusive para eventos na zona rural, estdo incluidos nos pregos registrados, sendo vedada

cobranga adicional.

Obrigacoes da Contratante

5.23. Emitir as Ordens de Servigo com as informagdes previstas no item 5.2 e observar os

prazos de antecedéncia estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.24. Indicar, no Lote 01, os locais de realizacdo dos eventos e assegurar a contratada o acesso
necessario 2 montagem, a execu¢do e a desmontagem dos servigos, bem como os pontos de

energia elétrica e agua disponiveis no local.

5.25. Informar a contratada, com a antecedéncia prevista no item 4.13, as restricdes alimentares

dos participantes.

5.26. Designar gestores e fiscais para acompanhar a execugdo contratual, nos termos do art.

117 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.27. Controlar o saldo dos quantitativos registrados, inclusive o limite consolidado das opgdes

de almogo/jantar previsto no item 1.6.
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5.28. Verificar a conformidade dos servigos prestados, rejeitar aqueles executados em

desacordo com este Termo de Referéncia e notificar a contratada acerca das irregularidades

constatadas, fixando prazo para corregao.

5.29. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e prazos estabelecidos, apds o recebimento

definitivo e o atesto dos servicos.

5.30. Aplicar, quando cabivel, as san¢des previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e neste

Termo de Referéncia, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Obrigacoes da Contratada

5.31. Executar os servicos em estrita conformidade com as especificagdes, cardapios,
quantitativos, prazos e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta

apresentada e nas Ordens de Servico.

5.32. Manter, durante toda a vigéncia da Ata e dos instrumentos dela decorrentes, as condi¢des
de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, inclusive o Alvara Sanitario ou licenca

sanitaria vigente.

5.33. Disponibilizar todos os géneros alimenticios, bebidas, equipamentos de conservagdo e
aquecimento, utensilios, mobiliario de apoio, veiculos, insumos e equipe necessarios a execugao

integral dos servicos.

5.34. Manter equipe em numero suficiente, capacitada, uniformizada e identificada, sob

coordenagdo de preposto apto a responder pela execucdo dos servigos durante os eventos.

5.35. Cumprir rigorosamente os horarios de montagem, inicio e término dos servigos previstos

na Ordem de Servigo.

5.36. No Lote 02, manter o espaco fisico nas condigdes exigidas nos itens 4.18 a 4.23 durante
toda a vigéncia da Ata, comunicando imediatamente a Administragdo qualquer fato que

comprometa sua utilizagdo.

5.37. Comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer ocorréncia que possa comprometer a
regularidade, a seguranca ou a continuidade dos servicos, especialmente suspeita de
contaminag¢do de alimentos, falha de equipamentos ou impossibilidade de atendimento no local,

data ou horario indicados.
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5.38. Observar as normas de seguranca do trabalho, fornecendo os equipamentos de protecao

individual necessarios e responsabilizando-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais decorrentes da execucao.

5.39. Promover a segregacao, a coleta e a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos

gerados nos eventos.

5.40. Responder integralmente pelos danos causados a Administragdo, aos participantes ou a
terceiros decorrentes da execug¢dao dos servigos, inclusive por intercorréncias relacionadas a

qualidade dos alimentos fornecidos.

5.41. Reparar, as suas expensas, os danos causados as instalagdes, ao mobilidrio e aos

equipamentos dos locais de realizagdao dos eventos.

5.42. Apresentar o relatorio de execugdo previsto no item 5.11 e a nota fiscal discriminada por

Ordem de Servigo, observado o item 5.17 no Lote 02.

5.43. Atender prontamente as solicitagdes da fiscalizacdo, facultando o acesso aos locais de

preparo e execugdo e apresentando os documentos e registros solicitados.

5.44. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigacdes assumidas, ressalvadas as

hipoteses de subcontratacdo admitidas neste Termo de Referéncia.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.45. Os pregos ofertados deverdo contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucao dos servicos, incluindo géneros alimenticios, bebidas, preparo, transporte, mao de obra,
utensilios, equipamentos, montagem, desmontagem, limpeza, tributos, encargos e, no Lote 02, a
disponibilizagdo do espaco fisico, do mobiliario, das toalhas, da energia elétrica, da dgua e da

limpeza do imovel.

5.46. Os licitantes do Lote 02 deverdo considerar, na formagdo dos precos, a regra de
remuneragdo Unica do espago prevista nos itens 5.12 a 5.18 e o quantitativo minimo de 100

(cem) pessoas por Ordem de Servigo.

5.47. Os licitantes deverdo considerar que os eventos poderdo ocorrer em diferentes locais do

Municipio, inclusive na zona rural, em dias uteis, finais de semana, feriados e periodos noturnos.
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5.48. A apresentagdo da proposta implica plena ciéncia e aceitacao das condigdes deste Termo

de Referéncia, ndo sendo admitidas alegacdes posteriores de desconhecimento como justificativa
para descumprimento contratual, acréscimo de precos ou pedido de reequilibrio por fatos

previsiveis.

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao

5.49. Considerando a natureza do objeto, ndo ha necessidade de procedimentos especificos de

transi¢ao contratual ou transferéncia de conhecimento ao término da contratagao.

5.50. A execugdo sera considerada concluida apds a prestacdo dos servicos solicitados, o
recebimento definitivo, a liquidacdo e o pagamento das despesas, sem prejuizo da

responsabilidade da contratada por danos ou irregularidades posteriormente constatados.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderad convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administragdo podera convocar o
representante da empresa para reunido inicial de alinhamento acerca das obrigagdes contratuais,
dos fluxos de emissdo de Ordens de Servico, dos mecanismos de fiscalizagdo e das sangoes

aplicaveis.
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Preposto

6.6. A contratada devera designar formalmente um preposto responsavel pela interlocucdo
com a Administracdo, antes do inicio da execu¢do do objeto, especificando os poderes e deveres

atribuidos em relacdo a execugdo contratual.

6.7. O preposto devera estar disponivel para atendimento as demandas da Administragdo por

meios de comunicac¢do adequados e, quando solicitado, presencialmente durante os eventos.

6.8. A Administragdo poderd recusar, de forma fundamentada, a indicagdo ou a manutengao

do preposto, hipotese em que a contratada deverd proceder a sua imediata substitui¢ao.

Rotinas de fiscalizacao

6.9. A execugdo sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores abaixo indicados,
designados pelas Secretarias participantes, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021,

cujos dados de contato constam dos respectivos Documentos de Formalizacdo de Demanda:

SECRETARIA GESTOR FISCAL
Cintia Gomes Ferreira Regina Aparecida Soares
Secretaria Municipal de Satde
Secretaria Municipal de Satde Diretora de Departamento de Saude
Wilma das Gracas de Souza Livia Maria Ferreira Sant’ Anna

Secretaria Municipal de Educagao
Secretaria Municipal de Educagéo Nutricionista de Alimentagao Escolar

Samara Silveira Moreira

Secretaria Municipal de Thamires de Freitas Oliveira Silva
) ) Secretaria Municipal de
Desenvolvimento, Meio Diretora do Departamento de Meio
) Desenvolvimento, Meio Ambiente e
Ambiente e Produgdo Rural Ambiente

Produgdo Rural

Gislene Evangelista Ferreira Lidia Nara Estevam
Secretaria Municipal de Cultura,
) Secretaria Municipal de Cultura, Diretora de Departamento de Cultura
Esporte, Lazer e Turismo
Esporte, Lazer e Turismo ¢ Turismo

6.10. Cada Secretaria participante sera responsavel pela emissdo, acompanhamento e atesto das

Ordens de Servigo relativas aos seus eventos.
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6.11. O controle consolidado do saldo dos quantitativos registrados, inclusive quanto ao limite

previsto no item 1.6, sera exercido pelo setor administrativo da Secretaria Municipal de Saude,

ao qual as demais Secretarias deverdo comunicar as Ordens de Servico emitidas.

Fiscaliza¢ao técnica

6.12. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao.

6.13. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.14. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.15. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e

fiscais.

Fiscaliza¢do administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condicdes de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacdo de
apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,

caso necessario.
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6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do contrato

6.20. Cabe ao gestor do contrato:

a) coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo das Ordens de Servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e

das prorrogacdes contratuais;

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

¢) acompanhar a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

d) emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho

na execug¢do contratual e a eventuais penalidades aplicadas;

e) tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso;

f) elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento

das atividades da Administracao;

g) enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquida¢do e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da
nota fiscal confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo, inclusive quanto a

aplicacdo dos itens 5.12 a 5.18 no Lote 02.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Medicao

7.1. A medicao seré realizada por Ordem de Servigo, com base no niimero de participantes
indicado em cada servi¢o, ajustado pelas alteragdes comunicadas na forma do item 5.5 e

confirmado pela fiscalizagdo no relatorio de execugao.

7.2. O atendimento de participantes em numero superior ao indicado na Ordem de Servigo
somente serd remunerado se previamente autorizado por escrito pela fiscalizagdo, observados o

saldo registrado e, no Lote 02, a capacidade do espago.

7.3.  No Lote 02, a medi¢@o observard a regra de remuneragdo tnica do espago fisico prevista

nos itens 5.12 a 5.18.

7.4.  Sera efetuada glosa, retengdo ou suspensdo do pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des cabiveis, quando constatado que a contratada:

a) deixou de servir, total ou parcialmente, as preparagdes previstas no cardapio contratado ou

realizou substituicdo ndo autorizada;

b) forneceu alimentos em quantidade insuficiente para o nimero de participantes indicado na

Ordem de Servigo;
¢) forneceu alimentos em condi¢des inadequadas de conservagao, higiene ou qualidade;
d) descumpriu os horarios de montagem ou de inicio dos servigos;

e) disponibilizou, no Lote 02, espaco fisico, mobiliario ou infraestrutura em desacordo com

as especificacoes;

f) descumpriu outras obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, no edital ou na Ata de

Registro de Pregos.

Recebimento

7.5.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal da Secretaria requisitante, no
prazo de até 2 (dois) dias uteis contados da apresentacdo do relatério de execugdo e da nota
fiscal, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico

e administrativo.
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7.6. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em

desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia ou com a Ordem de Servigo, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.7.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, contados
do recebimento provisorio, pelo gestor ou por servidor designado, mediante termo
circunstanciado, apds a verificagdo da conformidade da execugdo, da correta aplicagdo dos itens

5.12 a 5.18, quando for o caso, e da regularidade da nota fiscal.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢cdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de nota fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo, para efeito de

liquidagdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado,

de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos servicos, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do

contrato.
Liquidacao

7.11. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, prorrogéavel, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a verificagdo do cumprimento das obrigacdes

contratuais.

7.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem

o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como o prazo de validade, a
data da emissao, os dados do contrato e do 6rgdo contratante, o periodo de execucao, o valor a

pagar e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.14. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacao da

despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao

Contratante.

7.15. A nota fiscal devera ser acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista do Contratado, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao

mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.16. Constatada a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa, prazo que podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

a critério do Contratante.

7.17. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
extingdo contratual, assegurada ao Contratado a ampla defesa, sendo os pagamentos realizados

normalmente, havendo a efetiva execucao do objeto, até que se decida pela extingao.

Prazo e forma de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo Contratado.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento e a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplica¢do do IPCA — Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd a retencao
quanto aos tributos abrangidos por aquele regime, condicionada a apresentacdo de comprovagao,

por documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido.

Antecipacio de pagamento

7.21. Nao sera permitida a antecipacdo de pagamento, ainda que parcial, sendo o

adimplemento condicionado a efetiva prestacdo dos servigos.
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Reajuste e alteracio dos precos registrados

7.22. Os pregos registrados poderdo ser alterados nas hipdteses e condigdes previstas na Lei n°

14.133/2021, no edital, na Ata de Registro de Pregos e na regulamentacdo municipal.

7.23. Nos contratos decorrentes da Ata, apds o interregno de um ano contado da data do
orcamento estimado, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados mediante a aplicagdo do IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e

concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade, por meio de apostilamento.

Cessao de crédito

7.24. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovagdao do Contratante e sua eficécia, em
relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo, a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio e a certificacdo de que este ndo se encontra impedido de licitar e

contratar com o Poder Publico.

7.25. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a

integral responsabilidade do Contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatorio na
modalidade PREGAO, em sua forma eletronica, pelo Sistema de Registro de Precos,
adotando-se o critério de julgamento de MENOR PRECO POR LOTE, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

8.2. A adogdo do julgamento por lote fundamenta-se no art. 82, § 1° da Lei Federal n°
14.133/2021, estando demonstradas, nas Se¢des 6.1 ¢ 10 do Estudo Técnico Preliminar, a
inviabilidade da adjudicagdo por item e a vantagem técnica e economica do agrupamento, uma
vez que um mesmo evento pode demandar mais de uma modalidade de servigo e, no Lote 02, a
alimentagdo ¢ prestada no espaco disponibilizado pela prépria contratada, nido sendo
operacionalmente possivel que empresas distintas executem os servigos de um mesmo evento

sem prejuizo a fiscalizag@o e a responsabilizagdo pela execucao.
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8.3. A divisdo do objeto em dois lotes, segregados pelo local de realizagdo do evento, atende

ao principio do parcelamento previsto no art. 47, § 1° da Lei Federal n° 14.133/2021,
possibilitando a participag¢do tanto de empresas que atuam exclusivamente em locais indicados
pela Administracdo quanto daquelas que dispdem de espago fisico proprio, admitindo-se que

uma mesma empresa seja vencedora de ambos os lotes.

8.4. Os valores unitarios indicados nas tabelas do item 1.1 constituem os precos unitarios
maximos aceitaveis. Serdo desclassificadas as propostas que, apos a fase de lances, apresentarem
preco unitario superior ao valor unitario maximo estimado para o respectivo item, ainda que o

valor global do lote seja inferior ao estimado.

8.5. O licitante devera cotar a totalidade dos itens e dos quantitativos do lote para o qual

apresentar proposta, nao sendo admitida proposta com quantitativo inferior ao registrado.

8.6.  Os pregos ofertados deverdo contemplar todas as despesas diretas e indiretas necessarias
a execugao dos servigos, nos termos do item 5.45, ndo sendo admitidas cobrangas adicionais de

qualquer natureza.

Exigéncias de habilitacao

8.7.  Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitac¢io juridica

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual — CCME]I, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio

de seus administradores;
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d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de

marco de 2020;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde

tem sede a matriz;

g) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive

aqueles relativos a Seguridade Social;
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do

Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
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8.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,

devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do

seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo economico-financeira
a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

b) certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

interessado, caso se trate de sociedade simples;

8.10. Nao serd exigida a apresentacdo de balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de
exercicio, demais demonstragdes contdbeis, indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), tampouco a comprovagdo de patrimonio liquido minimo,
considerando a natureza do presente procedimento, que tem por objeto o registro de precos
para eventual e futura contratacdo, ndo implicando, por si s, garantia de contratagdo,

quantitativos minimos ou obrigacao de consumo integral dos itens registrados.

8.11. No caso de certidao positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58 da Lei Federal n° 11.101/2005, e certiddao emitida pela instancia judicial
competente, quando cabivel, acerca de sua aptiddo econdmico-financeira para participar de

procedimento licitatorio.

8.12. A exigéncia de qualificacdo econdmico-financeira fica limitada a apresentacdo das
certiddes previstas no item 8.9, considerando a natureza do objeto e o regime de Sistema de
Registro de Precos, em que a formalizacdo da Ata ndo gera obrigagdo de contratagdo imediata
ou de consumo dos quantitativos registrados. A medida busca assegurar proporcionalidade entre
as exigéncias de habilitacdo e os riscos efetivamente envolvidos na contratagdo, evitando a
imposicdo de requisitos econOmico-financeiros que, no caso concreto, ndo se mostram

indispensaveis a adequada execucao do objeto.
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Qualificacio técnica

8.13. Comprovacdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto do lote, mediante apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a prestacao satisfatoria de
servicos de buffet ou de fornecimento de alimentagdo para eventos, tais como café¢ da manha,

coffee break, coquetel ou refei¢des.

8.14. Serd admitido o somatdrio de atestados, desde que, em conjunto, demonstrem experiéncia
compativel com o objeto, podendo a Administragdo promover diligéncias para verificar sua
autenticidade, inclusive mediante solicitagdo de contratos, notas fiscais ou outros documentos

que comprovem a efetiva execugao.

8.15. Apresentacdo de Alvara Sanitario ou licenca sanitaria vigente, expedido pelo 6rgao
competente, compativel com as atividades de preparo e fornecimento de alimentos, como prova
de atendimento a requisito previsto em lei especial, nos termos do art. 67, inciso IV, da Lei

Federal n° 14.133/2021.

8.16. O CNPJ e o ato constitutivo do licitante deverdo contemplar atividade economica
compativel com o objeto, tal como servigos de buffet, fornecimento de alimentos preparados

para eventos ou atividade equivalente.

Requisitos especificos do Lote 02 — espaco fisico

8.17. O licitante do Lote 02 devera apresentar, na fase de habilitacao, declaracdo, sob as penas
da lei, de que dispord, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, de espaco fisico que
atende aos requisitos dos itens 4.18 a 4.23, com indicagdo do endereco completo do imédvel e de

sua capacidade de publico, nos termos do art. 67, inciso III, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.18. Como condigdo para a assinatura da Ata de Registro de Precos do Lote 02, o licitante

vencedor devera apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da convocagao:

a) documento que comprove a disponibilidade juridica do imodvel indicado, tal como
matricula, contrato de locagdo, comodato, cessao de uso ou instrumento equivalente, com

vigéncia compativel com a da Ata;
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b) Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros — AVCB ou documento equivalente expedido

pelo Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais, ou comprovacao de dispensa, com

lotagdo compativel com a capacidade exigida;

¢) documento técnico que comprove a capacidade minima de 200 (duzentas) pessoas
sentadas, tal como planta baixa, memorial descritivo, laudo técnico ou o proprio AVCB,

quando dele constar a lotagao;

d) documentagdo que demonstre as condi¢des de acessibilidade do imdvel, tal como laudo

técnico com ART ou RRT, alvara ou projeto aprovado.

8.19. A Administracdo poderd realizar vistoria no imoével antes da assinatura da Ata de
Registro de Pregos, para verificacdo de sua existéncia, localizacao e adequacdo aos requisitos

deste Termo de Referéncia.

8.20. A nao apresentagdao dos documentos do item 8.18, ou a constatagdo de que o imovel nao
atende aos requisitos exigidos, impedira a assinatura da Ata, facultando-se a Administragao
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo das

sancoes cabiveis.

8.21. A exigéncia dos documentos do imdvel como condigdo para a assinatura da Ata, e ndo na
fase de habilitacdo, visa evitar que os licitantes incorram em custos de disponibilizacdo do
espaco antes da adjudicacdo, preservando a competitividade do certame, sem prejuizo da

seguranga da contratagao.

Exequibilidade da proposta

8.22. A Administragdo podera promover diligéncias destinadas a verificagdo da exequibilidade
das propostas sempre que identificar indicios de inexequibilidade, valores significativamente
inferiores aos praticados pelo mercado ou qualquer outra circunstancia que possa comprometer a

adequada execugao do objeto.

8.23. Quando solicitado, o licitante devera demonstrar a viabilidade econdmica de sua proposta
mediante planilha de composi¢dao de custos, contemplando géneros alimenticios, mao de obra,
transporte, utensilios, tributos e, no Lote 02, os custos do espaco fisico, ou outros elementos

idoneos aptos a comprovar a formagao dos precos ofertados.
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8.24. A nao comprovagdo da exequibilidade, assegurado o contraditério, poderd ensejar a

desclassificagdo da proposta, na forma do art. 59 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Disposicoes gerais sobre habilitacio

8.25. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diversos, salvo
aqueles legalmente admitidos. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz; se for a filial, em nome da filial, exceto aqueles que, por sua natureza, sejam

emitidos apenas em nome da matriz.

8.26. A Administragdo poderda promover diligéncias destinadas a complementacdo de
informacdes ou a verificagdo da autenticidade dos documentos apresentados, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021, vedada a inclusdo posterior de documento que deveria constar

originariamente da proposta ou da habilita¢do, ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 1.773.734,00 (um milhdo, setecentos e
setenta e trés mil, setecentos e trinta e quatro reais), conforme valores unitarios maximos apostos

nas tabelas do item 1.1, apurados segundo o critério ndo cumulativo previsto no item 1.7.

9.2. O valor estimado foi obtido mediante pesquisa de pregos realizada nos termos do art. 23
da Lei Federal n° 14.133/2021 e da regulamentacao aplicavel, cujos documentos comprobatorios,
série de pregos coletados, analise critica, metodologia adotada e memoria de célculo integram o

processo administrativo.

9.3. O relatorio da pesquisa de pregos apresenta valor global de R$ 3.316.898,00, resultante
da soma aritmética dos valores totais de todos os itens de cada lote, inclusive das trés opgdes de
almocgo/jantar. Esse montante ndo corresponde a estimativa da contratagdo, uma vez que as
opgdes de cardapio constituem alternativas de atendimento para uma mesma necessidade
administrativa, ndo cumulativas entre si, nos termos dos itens 1.5 e 1.6 deste Termo de

Referéncia e da Se¢ao 6.3 do Estudo Técnico Preliminar.

9.4. A cada evento que demande refeicdo, a Administragdo selecionard uma unica opgao de
cardapio. A soma das trés opgdes contabilizaria os mesmos participantes até trés vezes. Com o0s

quantitativos deste Termo de Referéncia, essa soma alcangaria R$ 3.322.292,50, dos quais RS
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1.548.558,50 corresponderiam apenas a contagem repetida das opgdes alternativas, em

superdimensionamento incompativel com os principios do planejamento, da economicidade e da

vantajosidade previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

9.7. Os pregos unitarios e os quantitativos de todos os itens permanecem integralmente
registrados, como prego maximo e quantidade maxima de cada item, nos termos do art. 82,
inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, permitindo a Administragdo utilizar qualquer das opcdes
de cardapio. O limite consolidado previsto no item 1.6 mantém o consumo efetivo compativel

com o quantitativo e o valor estimados.

9.8.  No relatério de pesquisa de precos, o item 05 do Lote 02 consta com o quantitativo de
3.100 pessoas. Neste Termo de Referéncia adotou-se 3.150 pessoas, conforme os Documentos de

Formalizagdao de Demanda, mantido o pre¢o unitario apurado na pesquisa.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢camento Geral do Municipio, nas seguintes dotagdes:
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTES, LAZER E TURISMO
02.05.01 — 13.392.0009.2045.0000 — 33 90 30 — Ficha 192
02.05.02 — 04.122.0011.2035.0000 — 33 90 30 — Ficha 204
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
02.04.01 — 12.122.0011.2019.0000 — 33 90 30 — Ficha 101 Sec.
02.04.04. - 12.361.0006.2029.0000 — 33 90 30 — Ficha 153 Quese
02.04.05 — 12.306.0005.2032.0000 — 33 90 30 — Ficha 165 RP
SECRETARIA DE SAUDE
02.06.01 — 10.301.0001.2054.0000 — 33 90 30 — Ficha 271
02.06.01 — 10.301.0001.2149.0000 — 33 90 30 — Ficha 279 entre outros

02.06.01 —10.301.0011.2057.0000 — 33 90 30 — Ficha 292 entre outros
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02.06.01 —10.303.0020.2115.0000 — 33 90 30 - Ficha 305

02.06.02 — 10.304.0002.2113.0000 — 33 90 30 — Ficha 313

02.06.03 — 10.122.0001.2046.0000 — 33 90 30 — Ficha 337
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENV. MEIO AMBIENTE E PROD. RURAL

02.09.01- 04.122.0011.2079.0000 — 33 90 30 — Ficha 486

02.09.03 —20.606.0004.2108.0000 — 33 90 30 — Ficha 510

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds a
aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e a liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.
11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, o

licitante ou o contratado que:
11.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato ou do instrumento que o substituir;

11.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. nd3o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

11.1.6. n3o celebrar o contrato ou a Ata de Registro de Precos ou ndo entregar a
documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade

de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;
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11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragao falsa durante a licitagdao ou a execucao do contrato;

11.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagado;

11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas no item 11.1 as
seguintes sancdes, nos termos do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021: adverténcia; multa;

impedimento de licitar e contratar; e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3. A san¢do de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa
prevista no subitem 11.1.1, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art.

156, § 2°, da Lei n® 14.133/2021).
11.4. A san¢do de multa observaré o seguinte:

11.4.1. Multa de mora de 2% (dois por cento) sobre o valor da respectiva Ordem de
Servigo, por fragdo de 30 (trinta) minutos de atraso injustificado na conclusdao da
montagem ou no inicio dos servigos, limitada a 10% (dez por cento) do valor da Ordem

de Servigo;

11.4.2. O atraso superior a 2 (duas) horas em relagdo ao horario de inicio previsto, ou a
ndo realizagcdo do servigo na data e no horario indicados, caracterizard a inexecu¢do da
respectiva Ordem de Servigo, sem prejuizo da aplicacdo de multa compensatoria e das

demais sangoes cabiveis;

11.4.3. Multa compensatdria, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato ou do instrumento que o substituir, aplicavel
ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 11.1 (art. 156, § 3°, da Lei n°

14.133/2021);
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11.4.4. A aplicacdo da multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta em

compensatdria e promova a extingao unilateral do contrato, com a aplicagao cumulada de

outras sancdes (art. 162, paragrafo nico, da Lei n® 14.133/2021).

11.5. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel pelas
infragdes previstas nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave, e o impedira de licitar ou contratar no &mbito da Administra¢do Publica
direta e indireta do Municipio de Guaraciaba/MG, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos (art. 156,

§ 4°, da Lein°® 14.133/2021).

11.6. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao
responsavel pelas infragcdes previstas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como pelas infragdes
previstas nos subitens 11.1.2 a 11.1.7 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave,
pelo prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis) anos (art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133/2021),

precedida de analise juridica.

11.7. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de

inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, § 7°, da Lei n°

14.133/2021).

11.8. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores aos pagamentos
eventualmente devidos, além da perda desses valores, a diferenga sera cobrada judicialmente ou

inscrita em divida ativa (art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133/2021).

11.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragdo
cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstidncias agravantes ou atenuantes, 0s
danos que dela provierem para a Administragdo Publica e a implantacdo ou o aperfeicoamento

de programa de integridade (art. 156, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021).

11.10. A aplicagdo das sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade exigird a instauracdo de processo de responsabiliza¢do, conduzido por comissdao
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que intimara o licitante ou o contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias tteis, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda

produzir (art. 158 da Lei n°® 14.133/2021).
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11.11. Na aplicagdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdao (art. 157 da Lei n° 14.133/2021),

assegurados, em qualquer hipotese, o contraditério e a ampla defesa.

11.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133/2021 que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013 serdo apurados e julgados

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente

definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n°® 14.133/2021).

11.13. A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°

14.133/2021 ou para provocar confusdo patrimonial, observado o art. 160 da referida Lei.

11.14. As sanc¢des aplicadas serdo registradas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e, quando for o caso, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), nos

termos do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

11.15. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que

aplicou a penalidade, observados os requisitos do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.
12.  DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

12.2. Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os fins, os Documentos de
Formalizagdo de Demanda — DFDs e o Estudo Técnico Preliminar — ETP que instruem o

processo administrativo.

12.3. As clausulas relativas ao prazo de antecedéncia para emissdao das Ordens de Servigo, ao
quantitativo minimo por Ordem de Servico no Lote 02, a remuneracdo Unica do espago fisico e
ao limite de consumo das op¢des de almogo/jantar deverdo ser reproduzidas na minuta da Ata de

Registro de Precos.

12.4. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administra¢do, observadas as disposi¢des da Lei

Federal n° 14.133/2021 e das demais normas aplicaveis.

Guaraciaba/MG, 28 de setembro de 2026.
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CINTIA GOMES FERREIRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Membro da Equipe de Planejamento da Contratagao
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